毕业论文网上指导教学任务书
为进一步明确毕业论文网上指导教师工作职责，规范指导教师日常工作行为，保证远程教育学生毕业论文网上指导教学工作的顺利开展，现将毕业论文网上指导教学任务内容及工作纪律要求明确如下：
一、教学任务内容
1、根据学生论题方向，协助学生确定论文写作题目。
2、对学生下达写作任务，明确每个写作环节应完成论文写作进度。
3、在教学平台及时上传论题方向写作模板，并熟悉论题模板中所涵盖的概念、知识点、计算方法、建筑（制图）规范等；收集整理辅助写作的相关资料并提供学生。
4、开展积极且有效的论文写作过程指导，包括论文稿件评阅（72小时内完成）、留言回复（48小时内完成）、常规指导答疑（音视频、交互工具、邮箱等）。
5、根据学生提交论文稿件情况给定与提交论文实际相符的论文环节成绩，参照终稿环节成绩（优秀、良好）确认最终参加论文答辩学生名单并上报。
6、从形式、内容、水平等方面对学生提交最终论文进行最终审核，给出学生论文最终评语及环节成绩；答辩结束后，审定最终答辩成绩情况，并填写《本科生毕业论文（设计）的评语及成绩表》、签字后上报。
7、进行学期批次论文指导工作内容梳理，总结汇总并上报。
8、按时参加教学部门组织的各项教学活动（培训、视频答疑、面授指导等）。
二、工作纪律要求
1、牢固树立“四个意识”，坚决做到“两个维护”。自觉在思想上、政治上、行动上与习近平同志为核心的党中央保持高度一致。
2、热爱教育事业，为人师表，有良好的职业道德和实事求是的工作作风。学风严谨，为人正派；有理想信念、有道德情操、有扎实学识、有仁爱之心。 
3、严格遵照《大连理工大学远程与继续教育学院网上论文指导教师考核细则》，认真履行各项工作职责；工作中严于律己，注重因材施教、讲究方式方法，与学生有效沟通，按时、保质、保量完成学院布置论文指导相关的各项教学任务。
4、在论文指导过程中，对学院教学中心监控老师提出的修正意见虚心接受，存在问题及时改正；保持手机畅通，及时接听学院相关老师电话，因故未接需及时回复；个人联系方式变更及时告知学院。及时接收邮件并打收条；对于接收到邮件中所布置的工作要按规定时间及时完成。
5、严格执行廉洁从业准则，不收受学生发送的红包、礼金、财物等；坚决制止学生在写作过程中存在的论文作假行为；坚决纠正学生在意识形态方面存在偏离的现象。
如因个人原因对学校及学院声誉造成恶劣影响的，将严格按照学校（学院）规章制度予以处理，涉及到在读研究生的将报送研究生院备案；涉及外聘高校教师的将解聘并报送相关高校。
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指导教师（手写签字）：_____________
       年      月      日

